
Kaufmännische Assistenz

Ab sofort 
Teilzeit (20 - 35 Wochenstunden) 

Wir stellen ein



Unser Angebot: 
  
• Arbeitszeit nach Absprache 
  
• Abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld mit viel Freiraum für persönliche 
    Entfaltung und individuelle Gestaltungsmöglichkeiten 
  
• Angenehmes Arbeitsklima durch berufsübergreifende Zusammenarbeit 
  
• Moderne Ordinationsräumlichkeiten und gemütlicher Sozialbereich 
  
• Ausgezeichnete Anbindung mit Lage direkt an der U2 Station 
    "Donauspital" 
  
• Kollektivvertragliches Mindestgehalt auf Basis Vollzeit 
    € 1.765,-  brutto. Bereitschaft zur Überzahlung. 
   

Das zeichnet Sie aus: 
  
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Erfahrung in der Assistenztätigkeit 
• Ausbildung zur medizinischen Verwaltungsassistenz von Vorteil 
• Deutschkenntnisse auf C1-Niveau  
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Empathie und wertschätzende Kommunikation 
• Flexibilität und selbständige Arbeitsweise 
• Intrinsische Motivation, Verantwortungsbewusstsein und 
    Einsatzbereitschaft 
• Freude an der Arbeit im multiprofessionellen Team 
• Repräsentative Umgangsformen, professionelles Auftreten, gepflegtes 
    Äußeres 
 

Falls wir Ihr Interesse wecken konnten, 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter: personal@phc-donaustadt.at 
 
Ihre Ansprechperson ist unsere Personalmanagerin Lydia Lehmann, MSc


